Inscriptions et cotisations
ainsi que paiements en ligne

Aolt 2022



A NOTER 01

Les paiements de |a cotisation et des inscriptions aux activités se font
en deux étapes.

1. Tout d’abord le paiement de la cotisation annuelle si elle échue;
2. Ensuite vous pourrez vous inscrire aux activités;

3. S’ily a des frais pour certaines de ces activités vous pourrez les
payer une fois que la cotisation aura été payée.



A NOTER 02

Pour vous faciliter la tache au moment des inscriptions nous vous
suggérons d’ouvrir deux onglets dans le navigateur du site web:

1. Un onglet pour les inscriptions.

2. Et un pour consulter le calendrier des activités si jamais vous
craignez des conflits d’horaire ou que vous désiriez en savoir plus
sur une activité.

En effet, en cliquant sur le nom de l'activité vous pourrez en obtenir
le détail.



A NOTER 03

Pour réduire nos frais de transaction, nous vous suggérons de:

1. Faire en méme temps toutes vos inscriptions a des activités
payantes pour les payer en une seule transaction;

2. Vous pouvez combiner les inscriptions a des activités payantes et
non payantes;

3. Sile maximum d’inscriptions est atteint pour une activité vous
pouvez quand méme vous inscrire en vous mettant sur une liste
d’attente. Vous n’aurez pas a payer pour cette activité tant gu’elle
ne sera pas confirmée.



A NOTER 04

e Pour éviter que les membres habiles avec Internet aient une priorité
sur les autres, les inscriptions en ligne aux activités et celles sur place
commencent le méme jour a la méme heure.



A NOTER 05

Un vidéo de moins de 5 minutes est aussi disponible sur le méme sujet:
1. https://youtu.be/-i3M0zwfUJc ;

2. Il contient moins de détails mais peut aider les personnes qui sont
plutét auditives.




A NOTER 06

* N’hésitez pas a nous donner vos commentaires pour améliorer le
processus d’inscription.

e A noter que nous n’offrons pas sur place le service de paiement par
carte de débit ou de crédit car les frais de terminal et d’administration
bancaire sont trop élevés.

* Lorsque vous venez a notre bureau pour faire vos paiements nous
vous demandons de payer par cheque sinon d’avoir autant que
possible la monnaie juste.



Afficher deux onglets du site de la MDA

La saisie d’écran de gauche affiche le
contenu de l'onglet servant a s’identifier.

[@ M'identifier comme membre de | X

¢« > C

Stockcharts

Calendrier mensuel des activité

@ gestion.maisondesaineslaprairie.org/suis-je-cotise

Maizon da: aindz
de La Prairie

Activités payantes

Activités gratuites

Midentifier comme membre de la Maison des ainés de La Prairie

Vatre nom™

Watre prénam™

Celle de droite affiche la page web

du calendrier.
6 Calendrier mensuel des activités X

8 gestion.maisondesaineslaprairie.org/calendrier-mensuel/smstr-il

Mzizon des ainés
9 de La Prairis
m Activités gratuites Activités payantes

Calendrier mensuel des activités

Baniwolat _

[ Pour aificher les dérais dune sctivits, cliques sur Son nam. Pour parcowir es maois du calendrier, cliguer sur les chevrons o™ et >"4 gauche odu

M'identifier comme membre de | X

¢« > c

Stockcharts

Maisc

Catégorie | -Tout- % | Nom m

Lundi Mardi Mereredi
1 2 3




Accéder a |la page d’identification

Cliquer sur 'onglet « Libre service » pour accéder a votre identification

Cours et activitées d'automne

A la Maison des ainés de La Prairie, on s'active.




ldentification du membre

«"_‘P Maison des ainés Maison des ainés de La Prairie - Activités

&b

de La Prairie

1. Entrer vos renseignements personnels
pour vous identifier;

2. Un courriel avec un nombre aléatoire 3 Midentifier comme membre de la Maison des ainés de La Prairie

guatre chiffres vous sera envoyé
instantanément pour s’assurer que c’est Votre nom™

bien vous;
Votre prénom™ /

Indépendant de |z cass

Votre date de naissance™
Mow 5 W

M'identifier

3. Ouvrez le courriel et entrer le nombre
pour accéder a votre compte du site de
la Maison des ainés.




Identification - suite

Des que vous cliquez sur le
bouton « M’identifier » cet
avis apparait.

i Maison des ainés Maison des ainés de La Prairie - Activités -vevsesrion
1‘1—“;.{‘ de La Prairie

AV

« André Gallant: vous étes membre de la Maison des ainés de La Prairie.

« Un message a été envoyé a votre adresse courriel a.gallant@videotron.ca.
Il contient un lien que vous devez cliquer afin de confirmer votre identité et par la suite vous
rediriger vers notre site ol vous pourrez voir les détails de votre compte, et possiblement payer
en ligne votre cotisation annuelle et vos inscriptions a nos activités.



|dentification - suite

Entrer dans la case appropriée le numéro regu par courriel.

De Maison des ainés de La Prairie - Activités <info@maisondesaineslaprairie.org> -
Sujet Confirmation de wotre identits
Feéponse 8 admin@maisondesaineslaprairie.org W

FPour a.gallant@wvideotron.ca W

Bonjour André Gallant,

Votre code de confirmation d'authentification est le 4338. Il est valide pour les prochaines 2 heures.

Mercil

M - - - “-.

M'identifier comme membre cotisé de la Maison des ainés de La Prairie

Code J

Le code qui a eté envoyé agfbtre adresse courriel.

Valider le code Retour a lidentification



Vos coordonnées

Espace membre de Andre Gallant #1536

tions gui vous concernent.

Mes informations

Titre de politesse: M.
Nom: Gallant
Prénom: Andre

Vos coordonnées seront affichées et en Date de naissance: [ N

cliquant sur le bouton orange vous pouvez Adresse decourriel: [N

décider de les modifier si elles sont [

inexactes.
No civique :-
Rue et no. appartement (si applicable): _
Ville: La Prairie

Code postal: J5R -
No téléphone maison: _

Téléphone cellulaire: [ INGTGN

Urgence:

Occupation: I
Numéro de membre: #1536
Date dexpiration de cotisation: 31aoat 2022

# Modifier car elles sont inexactes




Vos coordonnées - suite

Si vous avez décidé de modifier vos
coordonnées, compléter les champs
nécessaires.

Puis au bas de la page cliquez sur le bouton
vert pour enregistrer le tout.

Adresse

Nocivigue*  Rue et no. appartement (si applicable]*

Adresse de courriel

No téléphone maison  Téléphone cellulaire

Numeéro de membre du conjoint :

Urgence

Occupation

Ville™



Passer a la caisse pour payer la cotisation annuelle

Cliguer sur le bouton vert pour payer
votre cotisation avec votre compte
PayPal ou n’importe quelle carte de
crédit ou de débit.

Si votre cotisation est déja payée vous
pourrez passer a l'inscription des
activités. Voir la section appropriée
dans le texte ci-apres.

Paiement de cotisation annuelle le plus récent

La date d'expiration de votre abonnement actuel pour 2021-2022 était le 31ao00t 2020.

$ Payer votre cotisation pour 2021-2022 via PayPal

Saison Montant Payeur Payé

n 2019-2020 18 Inconnu 5 avril 2020

Inscriptions a des activités pour la saison courante

Votre cotisation annuelle doit étre en régle pour s'incrire aux activités.

Aucune inscription trouvée pour la saison courante.




Explications
sur PayPal

Maison des ains Maison des ainés de La Prairie - Activités
de La Prairie

Activités gratuites Activités payantes Activités ponctuelles Bénévolat

= Paiement en ligne de cotisation annuelle

PayPal est simplement
pour nous un moyen
de recueillir vos

paiements peu
im porte le com pte ou Four lancer le palfement de votre cotisation annuelle 2021-2027 via la plateforme PayPal, veuiller cliguer sur le bouton vert ci-dessous.

Si vous navez pas déja un compte sur PayPal, vous pouvez quand méme payer avec une carte de crédit.

la carte utilisée. Aprés avoir éte redirige vers la platefarme PayFal, veuillez cliquer un des boutons "Faire un don ... " pour effectuer vatre paiemeant.

Note : Veuillez ignorer PayFal qui affiche "Faire un don”: cest en réalité un achat de cotisation annuelle.

Vous n’étes pas obligés /
d’avoir un compte '
PayPal pour faire vos Cotisation annuelle 2021-2022 pour la Maison dg#ainés de Laprairie (18S) pour Albert Einstein #1850

paiements.
Payer par carte de crédit ou par votre compte PayPal

Important : Si vous décidez de payer par carte de credit, vous devez utiliser 'adresse courriel qui est définie dans votre compte sur ce site, soit

gallant.a@gmail.com, afin de pouveir faire le lien entre votre paiement et votre compte sur le site.




Verification de sécurite

Vérifications de sécurité

Vous étes maintenant rendus sur
le site de PayPal et avant d’aller Sélectionnez toutes les images montrant des
plus loin leur site vous demandera escaliers

d’indiquer que vous n’étes pas un

robot. '

Il est aussi fort probable gu’il y ait
une étape additionnelle ou le site

vous demandera d’identifier les \Veéerification de securite
images qui contiennent tel ou tel

objet. Faites-le en cliquant sur les oy
images correspondantes puis Je ne suis pas un robot :

cliquez sur le bouton « Valider ».

Si jamais vous avez de la difficulté
a voir les images vous pouvez en
générer d’autres en cliquant sur la
fleches arrondie dans le bas a
gauche de cette page.




Le paiement

La page suivante indiquera le montant a
payer et la raison.

Puisque nous sommes enregistrés comme un
organisme a but non lucratif, PayPal
considere que nous recevons des DONS.
Mais ce sont effectivement des paiements.
La Maison des alnés n’est pas un organisme
de bienfaisance et ne peut émettre des regus
de charité.

Pour payer avec votre compte PayPal, cliquer
le bouton bleu. Sinon pour le paiement avec
votre carte de débit ou de crédit, cliquer sur
le bouton blanc.

Il est aussi possible d’annuler la transaction
et de revenir au site de la Maison des ainés
en cliquant sur la ligne en bleu au bas de Ia

page.

Faire un don a

Maison des Aine(e)s de La Prairie

Cotisation annuelle 2021-2022 pour la Maison des ainés de
Laprairie (185)

1,00 ®

| Faire un don par carte de debit ou de ‘

crédit

Annuler et retourner sur Maison des Ainé(e)s de La Prairie



'annulation du paiement

Si on annule le processus de _ - _ - -

. N Accueil Activités gratuites Activités payantes Activités ponctuelles
paiement on peut retourner a
I'espace membre pour vy faire

d’autres choix. La procedure de paiement par Paypal a été annulée.

Vious avez cliqué "Annuler et retourner sur Maison des Ainélels de La FPrairig” dans PayPal.

Retourner @ mon espace membre




Le paiement - suite

Si vous passez au paiement une fiche contenant
seulement votre nom et prénom de membre
apparaitra. ATTENTION : Ne pas mettre d’accent
pour les noms sur les cartes de crédit et débit.

Il faudra compléter la fiche avec vos
renseignements incluant ceux de votre carte
bancaire.

Comme il y a une adresse et un numéro de
téléphone associés a votre carte, ces
renseignements sont des moyens additionnels
de s’assurer que ce n’est pas de la fraude.

Une fois terminé vous pouvez décider de cocher
la case correspondante pour enregistrer vos
renseignements et éviter d’avoir a tous les
répéter la prochaine fois. Ce sera votre décision
de le faire; pour des raisons de sécurité nous ne
le recommandons pas.

Ensuite cliquez sur le bouton bleu « Faire une
don ».

Cotisation annuelle 2021-2022 pour |a Maison des ainés de
Laprairie (18%)

18,00

CAD

Faire un don par carte bancaire

Pays/Régicn
France

ot ‘

‘ Type de carte ~ ‘

Numéro de carte ‘

Date d'expiration Cryptogramme visuel

Albert

Prénom
Einstein

Nom ‘

Adresse de facturation

Ligne d'adresse 1

Ligne d'adresse 2 (facultatif)

Code postal

ville

Coordonnées

Type -
Mob...

Numéro de téléphone ‘

‘ Adresse email ‘

|:I Enregistrer ces informations pour la prochaine
fois.

Pays/Régjon —
Canada

Type de carte w
Visa

Huméno de carte wisa ‘

‘ Date d'axpiration ‘ Cryptogramma visual ‘

Frénom
Andre

Nom
Gallant

Adresse de facturation

Ligne d"adresse 1

Ligne d'adresse 2 (facultatif)

La Prairie

Province

Québec

Code postal
|5R]

ville ‘

Coordonnées

Type .
Mob...

(s

Numéro de téléphone ‘

Adresse de courriel
zal

|:| Enregistrer ces informations pour la prochaine
fois.

Consui=z les riglements de PayPal 21 vos droits concernant les
modes de paiement.



Le paiement - suite

Voila! Le paiement est maintenant
complété pour la cotisation.

Cette page s’affichera pendant
guelgues secondes puis le systeme
vous ramenera automatiquement au
site de la Maison des ainés.

Si jamais vous n’étes pas redirigés
automatiquement vous pouvez cliquer
sur le bouton bleu au bas de I’écran.

Mous vous remercions de votre don de
18005 CAD A
Maison des Aine(e)s de La Prairie.

Partagez et inspirez d'autres personnes a faire un difference

0O00600OY 6

Muméro de transaction : 2083407706005\

Mous vous redirigerons vers Maison des Ainele)s de La Prairie dans quelques
socondes.

Retourner sur Maison des Ainé(e)s de La Prairie



Le pailement - suite

Maison des zinés Maison des ainés de La Prairie - Activités
de La Prairie

On peut

maintenant

afficher et Accueil Activités gratuites Activités payantes Activités ponctuelles Benevolat

imprimer le

recu en Votre paiement Paypal de cotisation pour la saison 2021-2022 est terminé

cliquant sur le
bouton vert
correspondant.

. H - - r
Puis on pourra Merci M. Albert Einstein!
retourner pour Le paiement de votre cotisation annuelle 2021-2022 a été accepte. Elle viendra a échéance |e 18 novembre 2022.

les inscriptions La Maison des aings vous remettra d'ici peu votre nouvelle carte de membre annuelle.

aux activités.
Afficher votre regu Retourner a mon espace membre




Le paiement -

Pour imprimer le
recu, cliquer sur
I'icone
d’'imprimante en
haut a droite — il
n’est pas affiché
dans cet exemple.

On peut aussi le
télécharger en
cliuant sur l'icone
ressemblant a une
fleche pointant

suite

r-.' Maison des ainés
8 LR Ermiin Recu pour cotisation annuelle - 2021-2022

MNuméro de recu 2021-2280664

Recu de Albert Einstein (#1850) d'un montant de dix-huit dollars (18%)

Paye via carte de credit sur PayPal courriel: _

. - s . | ¥
Pour la Maison des ainés de La Prairie: Suzatte D 'ilrJ._"LH:‘l.

Le 18 novembre 2021

vers le bas — non
affichée ici.

Ensuite on revient en arriere pour revenir au site web et continuer ses inscriptions aux activités.



Revenir au site de la Maison des ainés

Sur la page de recu,
cliguer sur la fleche de
retour en arriere pour
revenir au site de la
Maison des ainés et
poursuivre avec les
inscriptions aux
activités.

@ Maison des ainés de La Prairie - X

6

CcC =

gestion.maisondesaineslaprairie.org/espace-membre/1664

ﬂ"—“ aison des anze | MAISON des ainés de La Prairie

0

de La Prairie

Fléche pour retoumer en arriére



Votre confirmation par PayPal

You donated $18.00 CAD to Maison des

Un courriel vous sera envoyé pour Ainé(e)s de La Prairie.
confirmer votre paiement.

Si vous avez un compte PayPal, le
courriel vous sera adressé dans la
langue de votre choix.

Donation Details

. . . Date: November 18, 2021

Sinon il sera en anglais sauf pour la I e

. . . , . Transaction ID: 4436-2214-5555-9730

SeCtlon a drOIte montrant Ie detall Purpose: Cotisation annuelle 2021-2022 pour la

et qu| provient de |a M DA Maison des ainés de Laprairie (18%)
Reference:

Donation to: Maison des Ainé{e)s de La Prairie

Donation from: _

Donation amount: $18.00 CAD

Funding Sources Used (Total)

Amount you paid: $18.00 CAD

The transaction will appear on your credit card statement as PAYPAL *MAISONDESAL



Les inscriptions aux activités

L,

Pour passer aux
inscriptions aux
activités, cliquer sur le
bouton vert
correspondant.

Paiement de cotisation annuelle le plus recent

La date d'expiration de votre abonnement actuel pour 2021-2022 est le 18 novembre 2022.

Saison Montant Payeur Paye

n 2021-2022 185 Membre 18 novembre 2021

M

Pa

Inscriptions a de tivités pour la saison courante

= Sinscrire aux activités.

Aucune inscription trouvée pour la saison courante.



Le moment de l'inscription n'est pas encore ouvert a tous

Voici l'avis si

jamais une
personne tente de
s’inscrire avant le
temps ou les
inscriptions sont

Ouvertes a tOUS. Semestre Activités choisies
D Automne 2021-2022 Scrabble : Mardi a 13h00, debut 21 Septembre 2021

Inscriptions a des activités pour la saison courante

L\inscription en ligne aux activités ne sera permise qu'a partir du Vendredi 12 novembre 2021a 13h49.

La date et I’heure
de l'ouverture
seront affichées
dans l'avis.



| NSCri pt IONS dUuX Choix d'activités pour inscription d'automne 2021-2022 pour Albert Einstein #1850

. . 7/
activites ” ¥ ,

Cliguer sur les activités qui vous
I nte re Sse nt . Nate: Une activité avec fond jaune indigue que cetre activité ne

Et si elie a un fond rouge. cels indigue que le nombre maximal de

135 accessible car votre abonnament exp ire avant la derniére aocurrence de lactivité,

nts & lactivite a déja éle atteint et que si vous choisissez celte activite, vous y sersz mis sur une I

A noter que vous pouvez voir le

nombre de participants maximum
par activité et le nombre déja
Inscrit. Si le nombre de personnes

Eléments parpage 100 W

inscrites atteint le maXimum’ Activité Jr.sem.  Heures Débute Colt Endroit Particip.  Inscrits A payer(208)

I'activité sera _surlignée. Vous Affaires g ; Mardi 0SR30-1h30  2Bsep 0% gratuit 0. M Guy-Dupré salle Vie 30 max. 21
pourrez vous |nsc_r|re en vous démo. 2(8) /
mettant sur une liste d’attente Vendredi 0Sh30-MM30  Tsep | OS gratuit MGuy-Dupré Local #1(24) | 12max. 10 05

mais sans avoir a payer a cette Anglais débutant Mardi  09h30-1h30 2
eta pe Anglais intermédiaire Mardi 13h30 - 15h30 21 sep 1308 par personne A defi 15 max.

21 sep 1308 par personne al #3(18) 10 max. 5

Le prix total a payer est affichéen """ e e e PP EELEL
rouge en haut a droit. e e e

Une fois terminé, cliquer sur le i —— I - | |
bouton Vert « Mon ChOIX est Atelier tricot - avancé Jeudi 3h30 - 18h30 23 sep 0§ gratuit - pre salle Vie 5 max.
complet ». o

Ateliers informatiques Mardi 08h00 - 11h30 21 sep 05 adéterminer M Guy=-Dupre Local #2 (24) 50 max. 26
Ce bOL!ton est en haut et . Ateliers informatique Mardi 13R00 - 15h00 2

completement en bas de la liste Ateliers informatique Jeudi  1300-15h0D  23sep | 0S adéterminer A definir s0max. 34
de toutes les activités. : T

21 sep l‘J: & déterminar A definir 50 max. 33

quie  Jeud 13h30 - 15h30 18 nov 0 gratuit 700M Rencontre virtuelle 50 max. 8

B Clubde Marche Mercredi  089h30 - 1Th30 22 zep 205 par session C.M. Guy-Dupré Studio vert 35 max. N?ﬂ?




Inscriptions aux activités
—suite et fin

Lorsque votre choix d’activités
sera terminé et que vous aurez
cliqué sur le bouton vert

« Mon choix est complet »,
cette page s’affichera. Il sera
encore possible de retourner
au choix d’activités.

Sinon, compléter I'inscription
en cliquant sur le bouton vert
correspondant. S’il y a des
paiements a faire vous serez
dirigés vers PayPal et c’est le
méme processus qu’affiché
pour la cotisation.

Si elles sont gratuites on vous
indiguera de confirmer votre
choix d’activité et le processus
d’inscription sera terminé.

i Inscription de Albert Einstein pour Automne 2021-2022

Semestre: Automne 2021-2022
Activités choisies

Vendredi 09h30 : Affaires de gars : gratuit
Mercredi 09h30 : Club de Marche : 20 §

Montant & payer pour les activités payantes choisies: 203

C Retourner au choix d'activités

Paiement via Paypal

Pour payer votre choix dactivités via la plateforme PayFal, veuillez cliquer sur le bouton vert ci-dessous.
Sivous navez pas deja un compte sur FayFal, vous pouvez quand méme payer avec une carte de credit.

NO{E . Dons lo plateforme Paypol, votre poiement s'efectue por is bouton « Faire un don ».

/

/

Inscriptions aux activites Mne pour la Maison des ainés de Laprairie (20S) pour Albert Einstein
#1850

Payer par carte de crédit ou par votre compte PayPal

Important : Si vous décidez de payer par carte de credit, vous devez utiliser 'adresse courriel qui est définie dans votre compte

sur ce site, soit



Pour de 'assistance

Si jamais le systeme était en dérangement nous vous proposons ceci:
1. Nous en aviser en écrivant a admin@maisondesaineslaprairie.org

2. Envenant sur place pour vous inscrire.
3. Ou en appelant au 450-444-6736.



